
臺中市立光德國中 115學年度第一學期外掃區分配表（九年級） 

班級 打掃責任區 

901 
A棟三樓 901教室旁邊的男女生廁所、廁所旁邊空地及廁所前方走廊、電梯外面要擦拭、A棟

二至三樓的樓梯與扶手清潔+天花板蜘蛛網。 

902 

游藝樓總務處和輔導室的內地板(掃+拖)及窗戶擦拭，外面掃走廊掃+拖電梯門口擦拭裡面掃

地、油印室清潔櫃子整裡擦拭(涵蓋蜘蛛網清潔)包含倒垃圾，地板掃+拖，童軍教室前方走廊清

潔。【請協助各辦公室資源回收及洗手台刷洗、天花板蜘蛛網】。 

903 
游藝樓前方草地垃圾，烤肉區到圍牆整條地面掃落葉果實及撿垃圾+烤肉區的洗手台(很重要

不能積水)。水槽要清理，落葉跟積水游藝樓總務處、輔導室後面落葉及機車停車場至圍牆花

圃整個區域(撿人工垃圾)、水溝蓋上方的落葉掃除。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

904 
A 棟一樓中央川堂（至佈告欄前地板金屬為切割線）  、新設木棧板區，盛菜區的桌子以及要搬開掃

拖與佈告欄擦拭，柱子海報框及天花板蜘蛛網擦拭，樓梯下儲物間掃落葉。 



 

905 

文化藝廊的風雨廊道及兩側花圃、童軍烤肉區廊道及中間的三角形草地。游藝樓前連鎖磚道、

走道迴廊區及無障礙坡道、總務處走下來的樓梯、圍牆與廊道間的三角型機車停放區。(會再

補相片) 外圈花圃及旁邊水溝上面落葉整理。 

請參閱外掃區位置圖。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

906 

校長室、人事室、會計室及美術教室前的走廊、洗手台刷洗，校長室、人事、會計室內的地

板、公用區、窗戶、門片、天花板都需要打掃乾淨。垃圾、回收處理，校長沙發用乾抹布，

飲水機補水，洗手台旁的盆栽一週一次澆水。 



907 

A、B 棟間一及三樓迴廊及飲水機+欄杆+書櫃，A、B 棟間一至三樓的樓梯+欄杆之清潔，天花板與

書櫃清潔。二樓盆栽葉片擦拭，每周一次澆水，牆壁灰塵要擦。 

 

908 

特教教室旁邊的停車場，教室前方走廊、前後水泥地面及花圃、水溝、腳踏車區，及側門口

旁水泥地面、垃圾子車內的地面清潔，子母車內與前方空地清掃。 

   

   



    

909 
C 棟二樓 909 教室旁的男女生廁所，前方二樓平面走廊及迴廊，含飲水機旁廊道、廁所旁一

至二樓的樓梯清潔+欄杆與牆面、C棟 1~2樓外側樓梯+欄杆，飲水機跟消防擦拭。 

910 

 

守衛室外洗石子地面、守衛室旁水泥地面到 B 棟第一間辦公室線切開到圍牆，後方停車場地

面(主要是垃圾及落葉，有車子的停車格時不要掃，沒車子時要掃)。參閱外掃區配置圖最後

面 

 

 

 

 

 

 

 

 

911 

B 棟 8年級、9年級導師室內的地板掃+拖，公用桌、窗戶擦拭，走廊的桌椅擦拭， 及其前方走廊掃+拖、

資源回收點，回收宣導可以班級整理需求調整。 

【請協助導師辦公室前的資源回收】 

912 

A 棟兩間健康中心內、外清潔、飲水機與洗手台刷洗、補充洗碗精+香皂、前方迴廊之地面、A、

B 棟間一至地下一樓的樓梯(掃+拖)與扶手之清潔、B 棟導師辦公室至學務處後方之機車停車區

（走廊），走廊前方的花圃清潔，以及上方的蜘蛛網，健康中心窗戶下水泥地面落葉要掃起來。 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

913 
B棟二樓 913、912旁邊的男女生廁所(新廁所不可以用鹽酸及菜瓜布跟水管，水槽請用抹布或

海綿清潔)、前方走廊(欄杆扶手擦拭)及飲水機清潔、BC棟間一至二樓的樓梯清潔 

914 
A棟二樓美術教室 B旁邊的男女生廁所、廁所旁邊空地及廁所前方走廊、A棟一至二樓的樓梯

清潔（包含無障礙坡道）、電梯門擦拭。 

915 
A棟一樓中央川堂旁邊的男女生廁所及前方走廊，電梯門擦拭之清潔，廁所前方的灰色水泥地

包含樓梯。 



  

 

 

 

916 
守衛室外洗石子地面、守衛室旁水泥地面到 B 棟第一間辦公室線切開到圍牆，後方停車場地面(主

要是垃圾及落葉，有車子的停車格時不要掃，沒車子時要掃)。參閱外掃區配置圖最後面 

916 

校門口圓環(磁磚區、圓形花圃)及水泥停車場、餐車停放水泥地、殘障坡道、全部樓梯(須特

別留意是否有湯汁，需要拖地，若乾淨請一個月至少拖一次)。(請參閱位置圖) 

    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

  請導師同仁督促學生於打掃時段一定要進行環境清潔，謝謝。 


